SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION, OPERACION

: Y CONTROL DE SERVICIOS PERSONALES
Bl DIRECCION DE INTEGRACION DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES
DEPARTAMENTO DE PERFILES, PUESTOS Y SALARIOS

CATALOGO SECTORIAL DE PUESTOS

GRUPO: AFIN

CODIGO: M03003
RAMA: AFINES

ACTUALIZACION: 01/01/06
PUESTO: TECNICO PUERICULTOR

FUNCIONES

ORGANIZAR Y DIRIGIR LAS ACTIVIDADES DE NINOS HASTA 6 ANOS DE EDAD, TENDIENTES A
ESTIMULAR SU DESARROLLO FISICO, PSICOLOGICO Y SOCIAL, ES RESPONSABLE DE RENDIR
LOS INFORMES RESPECTIVOS.

SUPERVISAR LA RECEPCION Y ENTREGA DE NINOS, VERIFICANDO SU ARREGLO Y
PRESENTACION PERSONAL, DETECTAR E INFORMAR DE INMEDIATO TODA LA SITUACION
RELACIONADA CON CUALQUIER AGRESION FISICA O VERBAL HACIA EL NINO.

ORIENTAR Y AUXILIAR EN LA CORRECTA APLICACION DE LOS ALIMENTOS PRESCRITOS.
RECOGER, RECOLECTAR Y RETIRAR RESIDUOS DE ALIMENTOS.

ASEAR LAS CUNAS, COLOCAR COLCHONETAS Y EFECTUAR EL CAMBIO DE ROPA.

COLABORAR CON EL PERSONAL ESPECIALIZADO EN LA SOMATOMETRIA Y VALORACION DEL
DESARROLLO NEUROMUSCULAR.

PARTICIPAR EN LA SUPERVISION DEL PROGRAMA PSICOPEDAGOGICO PARA NINOS LACTANTES
Y MATERNALES.

PROPORCIONAR ATENCION PSICOPEDAGOGICA Y PSICOMOTORA A LACTANTES Y
PREESCOLARES, DE ACUERDO A LAS NORMAS Y PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS.

PARTICIPAR Y COLABORAR EN EL DISENO Y ELABORACION DE MATERIAL DIDACTICO,
DECORADOS Y MOVILES.

CONTROLAR LAS ALTAS Y BAJAS DEL MATERIAL DIDACTICO, PROCURANDO LA MEJOR
UTILIZACION DE LOS RECURSOS MATERIALES DE LA UNIDAD.

PARTICIPAR DIRECTA Y ACTIVAMENTE EN LA ATENCION INTEGRAL DEL NINO EN LOS CASOS QUE
EL SERVICIO REQUIERA.

CAPTAR Y REPORTAR SIGNOS APARENTES DE TRANSTORNOS O LESIONES EN LA SALUD DE LOS
NINOS.

APLICABILIDAD
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CONTROLAR LA RECEPCION Y ENTREGA DE MATERIAL DIDACTICO Y ROPA DE LAVANDERIA.

REALIZAR CON EFECTIVIDAD TODAS LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES
ESTABLECIDAS Y LAS QUE SE LE DEMANDEN SEGUN PROGRAMAS PRIORITARIOS.

REQUISITOS ACADEMICOS

CERTIFICADO O TITULO DE PUERICULTOR A NIVEL TECNICO EXPEDIDO POR INSTITUCION CON
RECONOCIMIENTO OFICIAL.

EXPERIENCIA

6 MESES EN LA ATENCION A LACTANTES Y PREESCOLARES.

AMBITO DE RESPONSABILIDAD

SE ENCUENTRA EN UNIDADES DE 3er. NIVEL.

NIVEL INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE UNIDAD EN HOSPITAL O,
JEFE DE SERVICIOS.

NIVEL INMEDIATO INFERIOR

NO TIENE.

APLICABILIDAD

CEN EST JURIS ler. NIV 2°. NIV 3er. NIV PAG. 2




