SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION, OPERACION

: Y CONTROL DE SERVICIOS PERSONALES
Bl DIRECCION DE INTEGRACION DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES
DEPARTAMENTO DE PERFILES, PUESTOS Y SALARIOS

CATALOGO SECTORIAL DE PUESTOS

GRUPO: PARAMEDICO

CODIGO: M02038
RAMA: PARAMEDICA

ACTUALIZACION: 01/01/06
PUESTO: OFICIAL Y/O PREPARADOR DESPACHADOR DE FARMACIA

FUNCIONES

PARTICIPAR EN LA PREPARACION DE FORMULAS MAGISTRALES (NO PATENTADAS) SOLICITADAS
AL SERVICIO, ASI COMO COADYUVAR EN EL DESPACHO DE MEDICAMENTOS Y MATERIAL DE
CURACION DE ACUERDO A PRESCRIPCION MEDICA.

PREPARAR TODA CLASE DE FORMULAS MAGISTRALES (NO PATENTADAS) SOLICITADAS AL
SERVICIO, ASI COMO SOLUCIONES Y PREPARACIONES SIMILARES, YA SEAN INDIVIDUALES O EN
SERIE, DE ACUERDO CON LAS TECNICAS UNIVERSALMENTE ACEPTADAS.

REGISTRAR EN LOS LIBROS O FORMATOS CON TODA CLARIDAD LO CORRESPONDIENTE A LOS
MEDICAMENTOS INVENTARIADOS Y/O DESPACHADOS.

MANEJAR Y SURTIR RECETAS, ACOMODAR DROGAS Y MEDICAMENTOS, MANEJAR Y DESPACHAR
LOS VALES Y CODIFICAR LAS RECETAS.

REALIZAR CON EFECTIVIDAD TODAS LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES
ESTABLECIDAS Y LAS QUE SE LE DEMANDEN SEGUN PROGRAMAS PRIORITARIOS.

REQUISITOS ACADEMICOS

ESTUDIOS A NIVEL LICENCIATURA MINIMO 4to. SEMESTRE DE LA CARRERA DE QUIMICO
FARMACEUTICO, BIOLOGO O QUIMICO PARASITOLOGO.

EXPERIENCIA

CONOCIMIENTOS EN EL MANEJO DE LOS COMPONENTES QUIMICOS, PARA LA ELABORACION DE
FORMULAS MAGISTRALES, ASI COMO EL MANEJO DE LA TERMINOLOGIA MEDICA Y DEL CUADRO
BASICO DE MEDICAMENTOS, ASI COMO DE LA LECTURA E INTERPRETACION DE RECETAS
MEDICAS.

AMBITO DE RESPONSABILIDAD

SE ENCUENTRA EN UNIDADES DE 2do. Y 3er. NIVEL.
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NIVEL INMEDIATO SUPERIOR

SUBJEFE DE FARMACIA.

NIVEL INMEDIATO INFERIOR

NO TIENE.
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