SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION GENERAL DE RECURSOS HUMANOS
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ADMINISTRACION, OPERACION

: Y CONTROL DE SERVICIOS PERSONALES
Bl DIRECCION DE INTEGRACION DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES
DEPARTAMENTO DE PERFILES, PUESTOS Y SALARIOS

CATALOGO SECTORIAL DE PUESTOS

GRUPO: CONFIANZA

CODIGO: CF41065
RAMA: MEDICA

ACTUALIZACION: 01/01/06
PUESTO: VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “D”

FUNCIONES

PLANEAR, ORGANIZAR, DIRIGIR Y CONTROLAR LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y
DICTAMINACION SANITARIA ESTABLECIENDO SISTEMAS Y PROCEDIMIENTOS DE ACUERDO A LA
NORMATIVA EN MATERIA DE REGULACION Y FOMENTO SANITARIO.

PROGRAMAR Y COORDINAR LAS ACTIVIDADES DE SU AREA DE TRABAJO.

DAR A CONOCER LA NORMATIVA VIGENTE EN MATERIA DE CONTROL SANITARIO.

LLEVAR EL CONTROL DE LOS REGISTROS E INFORMES DE ACTIVIDADES DEL AREA A SU CARGO.

DISENAR E IMPLANTAR LOS METODOS Y PROCEDIMIENTOS OBSERVANDO LA NORMATIVA
VIGENTE EN MATERIA DE REGULACION Y FOMENTO SANITARIO.

ELABORAR Y RENDIR LOS INFORMES CORRESPONDIENTES ASI COMO AQUELLOS QUE LE
SOLICITE SU SUPERIOR JERARQUICO.

PROCEDER CON ABSOLUTA DISCRECION EN EL DESEMPENO DE SUS FUNCIONES.
SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DEL PERSONAL A SU CARGO.

REALIZAR CON EFECTIVIDAD TODAS LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LAS FUNCIONES
ESTABLECIDAS Y LAS QUE SE LE DEMANDEN SEGUN PROGRAMAS PRIORITARIOS.

REQUISITOS ACADEMICOS

TITULO PROFESIONAL A NIVEL LICENCIATURA EN QUIMICA, BIOLOGIA, VETERINARIA,
AGRONOMIA, ENFERMERIA, MEDICINA, NUTRICION, ODONTOLOGIA, INGENIERIA INDUSTRIAL O
RAMAS AFINES EXPEDIDO POR INSTITUCION CON RECONOCIMIENTO OFICIAL Y APROBAR EL
EXAMEN DE SELECCION DE LA SECRETARIA DE SALUD.

APLICABILIDAD
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EXPERIENCIA

2 ANOS COMO VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “C” O EN ACTIVIDADES
SIMILARES, COMPROBABLES.

LA UNIDAD RESPONSABLE DEBERA EXPEDIR JUSTIFICACION TECNICA EN DONDE CERTIFIQUE
QUE DERIVADO DE LA ENTREVISTA, EL CANDIDATO CUENTA CON LA EXPERIENCIA NECESARIA
PARA EL DESEMPENO DEL PUESTO DE VERIFICADOR O DICTAMINADOR SANITARIO
ESPECIALIZADO “D”, ESTO INDEPENDIENTEMENTE DE APROBAR EL EXAMEN DE SELECCION DE
LA SECRETARIA DE SALUD.

AMBITO DE RESPONSABILIDAD

REALIZA LAS ACTIVIDADES DE VERIFICACION Y DICTAMINACION SANITARIA ASIGNADOS EN EL
AMBITO DE SU COMPETENCIA.

NIVEL INMEDIATO SUPERIOR

JEFE DE DEPARTAMENTO O,
SUBDIRECTOR O,
DIRECTOR.

NIVEL INMEDIATO INFERIOR

VERIFICADOR O DICTAMINADOR ESPECIALIZADO “C”.
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