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DIRECCIÓN GENERAL DE RECURSOS HUMANOS Y ORGANIZACIÓN 
DIRECCIÓN DE INTEGRACCIÓN DE PUESTOS Y SERVICIOS PERSONALES 
DEPARTAMENTO DE PERFILES PUESTOS Y SALARIOS 

CATÁLOGO SECTORIAL DE PUESTOS 
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Funciones. 
 

Sacudir, desempolvar, barrer, trapear, lavar, encerar, pulir y/o desinfectar mobiliario, equipo, 
accesorios de oficina y/o médicos, alfombras, pisos, vestíbulos, corredores, muros, canceles, puertas, 
columnas, ventanas interiores, cortinas, persianas, elevadores, montacargas y baños. 

Preparar y aplicar soluciones, detergentes, desinfectantes y soluciones para encerar. 

Recibir la ropa de cama, batas, uniformes, etc. Destinados a la unidad en donde labora, registrar a 
diario la ropa proporcionada, así como la ropa recogida; reportes de las perdidas y faltantes. 

Auxiliar en el depósito de ropa y desinfectación, en los mecanismos de alimentación de las maquinas 
lavadoras, secadoras y en su caso recoser ropa, cuando sea necesario. 

Transportar, planchar, retocar y doblar ropa, entregar, asignar, controlar y distribuir dotaciones 
individuales y colectivas para entrega de la misma. 

Realizar con efectividad todas las actividades relacionadas con las funciones establecidas y las que 
se le demanden según programas prioritarios. 

 

Requisitos académicos. 
Nivel Académico:  Nivel Académico Adicional: 

Secundaria  n/a 

Grado de Avance:  Grado de Avance: 

Terminado  n/a 

Carrera(s):  Carrera(s): 

n/a  n/a 

Documento para acreditarlo:  Documento para acreditarlo: 

Certificado  n/a 

Otros:   

n/a 
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Experiencia laboral. 
 

No necesaria. 

 

Ámbito de responsabilidad. 
 

Se encuentra en unidades de 2do. y 3er. nivel. 
 

 

Nivel inmediato superior. 
 

Jefe de Servicios y Mantenimiento Especializado. 

 

Nivel inmediato inferior. 
 

No Tiene. 

 

Áreas nocivas peligrosas en hospitales. 
 

Conforme al manual para prevenir y disminuir riesgos de trabajo. 
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Aplicabilidad. 

  

CEN EST JURIS 1° Nivel 2° Nivel 3° Nivel 
    X X 

 

 

 

 


