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O.PD.SALUD  mANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO Y

CONTROL DE CUOTAS DE RECUPERACION

AUTORIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

En cumplimiento a los articulos 20 y 21 de la Ley Orgdnica de la Administracidn Publica del
Estado de Tlaxcala; los articulos 5, 28 y 30 de |a Ley de las Entidades Paraestatales del Estado
de Tlaxcala; y a los articulos 10, 18, 19, 20, 21 y 24 del Reglamento Interior del Organismo
Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala; se elaboro el presente Manual de Procedimientos
para el Registro y Control de Cuotas de Recuperacion para su debida observancia y se aprobd
el dia 15 del mes de Octubre del 2018.
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1. Introduccion

Las politicas actuales de salud buscan transformar el sistema actual para modernizarlo y
hacerlo mas eficiente ademas de proporcionar una atencidn al usuario de maxima calidad.

El presente manual administrative documenta la accion organizada para mejorar el
procedimiento de registro v control de cuotas de recuperacidn, a través del establecimiento
de las actividades de coordinacion y comunicacion entre las areas involucradas y los
formatos que son necesarios requisitar para asegurar una adecuada transferencia y control
bajo el marco de la legalidad vy la transparencia.

Asi como proporcionar al personal de las areas de caja, los elementos basicos de cardcter
técnico-administrativo, que permitan mejorar su desempefio y obtener mejores resultados
durante el tramite para el registro y control de cuotas de recuperacion.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de
la accion administrativa. El reto impostergable es la transformacién de la cultura de las
Dependencias hacia nuevos esquemas de responsabilidad, transparencias, organizacion,
liderazgo y productividad.

El esfuerzo de coordinacion tiene el fin de promover una participacion responsable y
organizada de todos los elementos del sistema para beneficio de |a poblacion tlaxcalteca.

2. Marco Juridico Administrativo

Disposiciones Constitucionales:
1, Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

D.O.F. 05/02/1917 Ultima Reforma 24/02/2017.
2. Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.
P.0. 04/02/1982 Ultima Reforma 01/05/2004.

Leyes Federales:
1. Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 29/12/1976. Ultima Reforma D.O.F. 19/12/2016.
2. Ley General de Salud.

D.O.F. 07/02/1984, Ultima Reforma D.O.F. 27/01/2017.
3. Ley Federal del Trabajo.

D.O.F. 1/05/1970. Ultima Reforma D.O.F. 12!1‘.}51’2[]15

e
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4. Ley de Coordinacion Fiscal.

D.O.F 27/12/1978 Ultima Reforma 18/06,/2016.

5. Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios del Sector Publico.

D.O.F. 4/01/2000. Ultima Reforma D.O.F. 10/11/2014.

6. Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

D.O.F. 14/05/1986. Ultima Reforma D.O.F. 18/12/2015,

7. Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

D.0.F. 13/03/2002. Ultima Reforma D.O.F. 18/07/2016.

8. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental.
D.0.F. 11/06/2002. Ultima Reforma D.O.F 27/01/2017.

Leyes Estatales:
1. Ley Orgdnica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala.

P.O. 07/04/1998 Ultima Reforma P.0.01/05/2014.

2. Ley de Salud del Estado de Tlaxcala.

PO, 28/11/2000Ultima Reforma P.O. 16/10/2015.

3. Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala.
P.O. 30/12/2003. Ultima Reforma 19/05,/2009.

4. Ley de las Entidades Paraestatales del Estado de Tlaxcala.

P.O. 09/10/1995. Reforma P.O. 17/10/2008.

5. Ley Laboral de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala y sus Municipios.
P.O. 31/12/2007. Ultima Reforma P.0. 06/12/2013.

6. Ley de Archivo del Estado de Tlaxcala.

P.O, 13/05/2011. Ultima reforma 13/05/2011.

7. Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Tlaxcala.
P.0. 06/01/2003. Ultima reforma 06/01,/2003.

Codigos:
1. Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.

D.O.F. 05,/03/2014. Ultima reforma 17/06/2016.
2. Codigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala.
P.O.E. 05/12/2013. Ultima Reforma 13/12/2013.

Reglamentos Federales:
1. Reglamento Interior de la Secretaria de Salud.

D.0.F. 19.01.2004. Ultima Reforma D.OF. 10.01.2011.

2. Reglamento General de Seguridad Radioldgica.

D.O.F. 22/11/1988.

3. Reglamento de la Ley General de Salud en Materia de Proteccion Social en Salud.
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D.0.F. 05/04/2004. Ultima Reforma D.O.F. 17/12/2014.

4, Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 20/08/2001 Ultima Reforma D.O.F. 28/07/2010.

5. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental.

D.0.F. 11/06/2003.

6. Reglamento de |a Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

D.0.F. 11/06/2006. Ultima Reforma D.O.F. 30/03/2016.

7. Regiamento de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

D.0.F. 26/01/1990 .Ultima Reforma D.O.F. 23/11/2010.

Reglamentos Estatales:
1. Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala.

P.O. 14/12/2016.

Acuerdos Federales:
1. Acuerdo por el que se establecen los criterios generales para el desarrollo de

infraestructura en salud.
D.O.F 02/03/2017.

Acuerdos Estatales:
1. Acuerdo que establece las politicas generales del ejercicio del presupuesto, las medidas

de mejora y modernizacion de la gestion administrativa y los lineamientos de austeridad

del gasto publico para el ejercicio fiscal 2018.
P.O. 15/02/2018.

Lineamientos Federales:
1. Lineamientos para la afiliacion, operacién integracion del Padrén MNacional de

Beneficiarios y determinacion dela cuota familiar del régimen de proteccion social en
salud.
D.O.F. 18/04/2005.

2. Lineamientos de Proteccidn de Datos Personales.
D.O.F. 30/08/2005.

3. Lineamientos para Evaluar la Satisfaccion del Usuario del Sistema de Proteccion Social
en Salud.
D.O.F. 27/09/2007.

4. Lineamientos que deberan observar las dependencias y entidades de la administracién
publica federal en la recepcidn, procesamiento y tramite de las solicitudes de acceso a
la informacion gubernamental que formulen los particulares, asi como en su
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resolucion, notificacion y la entrega de la informacion; en su caso, con exclusion de las
solicitudes de acceso a datos personales y su correccion.
D.0O.F. 18/08/2015.

Lineamientos Estatales:
1. Lineamientos para la integracion de la aportacion solidaria estatal del Sistema de

Proteccion Social en Salud.
D.0O.F. 31/12/2007 Ultima Reforma D.Q.F. 20/09/2016.

Normas:
1. NOM-005-55A3-2010. Que establece los requisitos minimos de infraestructura y

equipamiento de establecimientos para la atencion médica de pacientes ambulatorios.
D.O.F. 07/07/1986.

2. NOM-197-55A1-2000. Que establece los requisitos minimos de infraestructura y
equipamiento de hospitales y consultorios de atencién médica especializada. D.O.F.
24/10/2001.

3. NOM-206-S5A1-2002. Regulacion de los servicios de salud que establece los criterios
de funcionamiento y atencion en los servicios de urgencias de los establecimientos de
atencion médica. D.O.F 15/09/2004.

Planes:
1. Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018

D.O.F 20/05/2013.
2. Plan Estatal de Desarrollo2017-2021.
PO. 17/06/2017.

3. Relacién de procedimientos
Proceso:
Registro v control de cuotas de recuperacion.

Procedimientos:
1. Procedimiento para el registro y control de las cuotas de recuperacidn.
2. Procedimiento para la transferencia de cuotas de recuperacion a la Administracion
del Patrimonio de |a Beneficencia Publica Federal y Estatal.
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4. Politica de Calidad

1.

Las cuotas de recuperacion obtenidas por la prestacion de servicios médicos en las
unidades médicas propiedad de Salud de Tlaxcala estaran registradas en el Sistema
Integral de Ingresos (SI1), en apego a la normatividad vigente, asi mismo se tendra
una base de datos en el Sistema veridica, confiable y oportuna que sirva para una
adecuada toma de decisiones.

5.- Descripcion de procedimientos por drea

5.1 Procedimiento para el registro y control de las cuotas de recuperacion.

1. Objetivo

Registrar y controlar contablemente los ingresos recaudados por cuotas de recuperacian,
por la prestacidn de servicios de salud en las unidades médicas de Salud Tlaxcala en apego
a la normatividad institucional.

2. Alcance

Secretaria de Planeacion y Finanzas del Gobierno del Estado.
Unidades de atencién médicas autorizadas de acuerdo al Anexo |.
Departamento de Planeacion y Finanzas de Salud de Tlaxcala.
Oficina de Tesoreria y Caja.

3. Politicas de operacion

Los depositos de cuotas de recuperacion se deberan realizar a la cuenta bancaria
establecida por Salud de Tiaxcala.

Se considerara comao desvio de recursos la utilizacion de las cuotas de recuperacién
de |a unidad medica no podran ser utilizadas para cubrir ninguna obligacion de pago
en la unidad médica

El Responsable de Caja de la Unidad Médica debera entregar sin excepcion el recibié
de pago a todos los pacientes.

El Responsable de Caja de la Unidad Médica sera responsable del manejo de |a
documentacion oficial.

El Director de la Unidad Médica asegurard el adecuado resguardo del recurso
captado por las cuotas de recuperacion.

Cﬂldlgu- MF«-DRF RC-01 Fecha: 15 |:|'n‘!_I Dctubre de 2018 J'_Revisidn: | Pdgina:7 ﬂe 18 !
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f. En el interior del drea de caja de la unidad médica no podra permanecer personal
ajeno al drea.

g. El Director, Administrador y Responsable de Caja de la Unidad Médica deberan
cumplir oportunamente con el calendario para el reporte mensual de cuotas de
recuperacion.

h. Los cortes de fin de mes invariablemente se ajustaran al calendario emitide por la
Direccian de Administracion.

i. El Responsable de Caja de la Unidad Médica debera emitir en el sistema la linea de
captura al finalizar su turno, el cual debera tener una vigencia no mayor a dos dias
habiles,

j. El Responsable de Caja de |a Unidad Medica debera realizar los depdsitos bancarios
correspondientes y en su ausencia serd el Responsable de Recursos Financieros o
Administrador de la Unidad Médica.

k. ElResponsable de Caja de la Unidad Médica debera capturar adecuadamente todos
los campos del Sistema, de acuerdo a los datos de identificacion del paciente.

I. ElIDycontrasefia de cada cajero para ingreso al Sistema es intransferible, y el titular
de la misma se hara responsable por el uso indebido o la transferencia de la misma
a terceros.

m. Para la elaboracion de los recibos oficiales sera necesario una identificacion oficial
de la persona gque realiza el pago.

4, Referencias normativas

¢ Convenio de coordinacion para la recaudacion de los ingresos que se generen por
los bienes y/o servicios que prestan los organismos publicos descentralizados y
desconcentrados del Gobierno del Estado de Tlaxcala.

& Manual de Usuario del Sistema Integral de Ingresos (511).

 Reglamento interior del organismo publico descentralizado Salud de Tlaxcala;
Articulo 6 Fraccion IX, X, XIV, Articulo 18 Fraccién Il, Articulo 35 Fraccidn XX,
Articulo 38 Fraccion VIIl. Publicado el 14 de Diciembre de 2016 en el Periddico
Oficial del Estado de Tlaxcala.

5. Descripcion de actividades

Procedimiento para el registro y control de |as cuotas de recuperacién
RESPONSABLE No DESCRIPCION
Responsable de Cuotas
de Recuperacion de la
Oficina de Tesoreria y
Caja

T I

Elabora calendario para el reporte mensual de
1 cuotas de recuperacion y lo turna para validacion al
Departamento de Planeacion y Finanzas.
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Departamento de 2 Revisa y valida el calendario y lo turna a la Direccién
Planeacién y Finanzas | de Administracion para su autorizacion.
Bicsiaiin ce s e T e esi e e
Administracion =
medicas.
Responsable de Cuotas
de Recuperacion de la 4 Envia el calendario a las unidades médicas y archiva
Oficina de Tesoreria v acuse de recibido.
Caja
Dirsctor de Ia tinidad Revisa calendario y agenda para su seguimiento
Médica 5 mensual y lo entrega al Responsable de Caja de la
Unidad Médica.
Integra y rubrica el reporte mensual de cuotas de
recuperacion que contenga: Oficio de notificacion,
Informe general del periodo e informe diario
Responsable de Caja 6 emitidos por el Sistema Integral de Ingresas (Sil),
de la Unidad Médica recibos de Caja de la Unidad Médica sellados y
firmados por el cajero, lineas de captura para
deposito a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, y
boucher de depdsito bancario.
Turna el reporte mensual para rubrica del oficio de
notificacion, Informe general del periodo e informe
Responsable de Caja 3 diario emitidos por el Sistema Integral de Ingresos
de la Unidad Medica (S11) del Encargado de Finanzas o el Administrador de
la Unidad Médica. Y para firma del Director de la
Unidad Médica.
Resporisable de Caia Envia el axped:lente del nlaparte mensual de CI.:I(.'IHS
de la Unidad Médica a8 de recuperacion a la Oficina de Tesoreria y Caja de
5alud de Tlaxcala.
Oficina e Tesareria'y Recibe los reportes mensuales cnmphlatns y lo turna
Caja g al E_ncargadn de Cuotarr:.-: de Recuperacidn para que
revise la documentacion.
Responsable de Cuotas Elabora relacidn de las unidades médicas
de Recuperacion de la 10 autorizadas para captar cuotas de recuperacion y
Oficina de Tesoreria y coteja con los reportes de ingreso de dinero que se
Caja han recibido.
E:Sé:f;:} ::; ;nc: : ::5 EFaIta alguna unid::ld médica?
Oficina de Tasorerla y 11 5i - Continua la actividad No. 12
Caja No — Continua |a actividad No. 13
Responsable de Cuotas 12 Elabora Oficio de incumplimiento al calendario y
de Recuperacion de la solicitud de la informacion a la unidad médica.
E{'.ﬁdlgo: MP-DRF-CRC-01 T Fecha _15- |:|-E D-L:t-u_b_r_e-de 2018 : Revisitin; T Fdgina : 9de 18
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Oficina de Tesoreria y Recaba rubricas del Titular de la Oficina de Tesoreria
Caja y Caja, del Departamento de Planeacion y Finanzas;
recaba firma de la Direccion de Administracion y lo
envia a la unidad médica.
_ Sl B ) ) Regresa a la Actividad No. 6
Fespasatie dE GO Integra la informacion de todas las unidades médicas
de Recuperacion de la :
S B o 13 en formato electrénico y las archiva por el mes que
Oficina de Tesoreria y
1 corresponde.
Caja
Revisa el expediente completo de las unidades
meédicas, cotejando la informacion en el Oficio de
Responsable de Cuotas notificacion, Informe general del periodo e informe
de Recuperacion de la 14 diario emitidos por el Sistema Integral de Ingresos
Oficina de Tesoreria y (SH1), recibos de Caja de la Unidad Médica sellados y
Caja firmados por el cajero, lineas de captura para
depdsito a la Secretaria de Planeacion y Finanzas, y
comprobante de depdsito bancario.
Responsable de Cuotas S e : g
; ¢La informacion de la unidad médica es correcta?
de Recuperacion de la : ; g
Oficing de Tesareria v 15 Si — Continua actividad No. 17
: No - Continua actividad No. 16
Caja
Elabora Oficio de inconsistencia en la informacian
del expediente, indicando la informacion faltante.
::s::::a:ri:t?:nc::il::s Recaba rubricas del Titular de la Oficina de Tesoreria
P : 16 y Caja, del Departamento de Planeacidn y Finanzas;
Oficina de Tesoreria y : : -
Recaba firma de |a Direccion de Administracion y lo
Caja :
envia a la unidad médica.
Regresa a la Actividad No. 6
Concilia con el Responsable de Registros de Ingresos,
gue los recibos oficiales emitidos por la Secretaria de
Responsable de Cuotas Planeacion y Finanzas de Gobierno del Estado de
de Recuperacion de la 17 Tlaxcala, coincidan con la informacién captada y

Oficina de Tesoreria y
Caja

contabilizada por las unidades médicas de acuerdo
al mes que se reporto.

Suscriben minuta de trabajo y la archiva al
expediente mensual.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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'TLx | O.PD.SALUD  mANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL REGISTRO Y

COMSTRULIRLE ¢ Ladn l:l.jl.l.h e

CONTROL DE CUOTAS DE RECUPERACION

7. Formatos

-  Oficio de inconsistencia en la informacién del expediente.
Informe general del periodo e informe diario emitidos por el Sistema Integral de
Ingresos (SII).
Recibos de Caja de la Unidad Médica emitidos por el Sistema Integral de Ingresos
{SH).

- Lineas de captura para depdsito a la Secretaria de Planeacion y Finanzas emitidos
por el Sistema Integral de Ingresos (SlI)

5.2 Procedimiento para la transferencia de cuotas de recuperacion a la Administracién del
Patrimonio de la Beneficencia Publica Federal y Estatal

1. Objetivo

Registrar y controlar contablemente la transferencia de cuotas de recuperacién a la
Administracion del Patrimonio de la de |a Beneficencia Publica Federal y Estatal en apego a
la normatividad institucional.

2. Alcance

L]

Secretaria de Planeacion y Finanzas del Gobierno del Estado.

A

Unidades de atencidén médicas autorizadas de acuerdo al Anexo |.
Departamento de Planeacion y Finanzas de Salud de Tlaxcala.
Oficina de Tesoreria y Caja.

3. Politicas de operacién

d.

El Encargado de Cuotas de Recuperacion elaborara la tabla de cilculo de porcentaje
de acuerdo al calendario mensual para entrega de reporte mensual emitido por la
Direccion de Administracion.

El Encargado de Cuotas de Recuperacion integrara el expediente completo de la
transferencia de cuotas de recuperacion a la Administracion del Patrimonio de la de
la Beneficencia Publica Federal y Estatal.

La Oficina de Tesoreria y Caja sera la responsable de realizar el depdsito a la
Administracion del Patrimonio de la de la Beneficencia Publica Federal y Estatal.

4. Referencias normativas

) £ G 3 |
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| Codigo: MP—DRF—I:H.C-DI ! Facha: 15 de Detubre de 2018 i. Revisidn: Pégina 1! de 13 |

Pl=Teenr e e R B




HTLX

Gl:lhlﬂl.u I. ¥ Ln.l'.h'_hl uMTOY

O.PD.SALUD

B P s i

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL
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* Convenio de coordinacion para la recaudacion de los ingresos que se generen por
los bienes y/o servicios que prestan los organismos publicos descentralizadas y
desconcentrados del Gobierno del Estado de Tlaxcala.

e Manual de Usuario del Sistema Integral de Ingresos (Sl1).

* Reglamento interior del organismo piiblico descentralizado Salud de Tlaxcala;
Articulo 6 Fraccién IX, X, XIV, Articulo 18 Fraccion I, Articulo 35 Fraccidn XXII,
Articulo 38 Fraccién VIIL
Oficial del Estado de Tlaxcala.

5. Descripcion de actividades

Publicado el 14 de Diciembre de 2016 en el Periddico

| Procedimiento para la transferencia de cuotas de recuperacion a la Administracién del
Patrimonio de la Beneficencia Piblica Federal y Estatal

Beneficencia Publica
Estatal

RESPONSABLE No | DESCRIPCION
Administracion del Solicita mediante oficio anual a la Direccion de
Patrimonio de la de la 1 Administracion que cada mes se le informe el monto
Beneficencia Piiblica de Cuotas de Recuperacion que |e corresponde ala
Estatal instancia federal y estatal de acuerdo al Convenio.
Direccion de 5 Recibe oficio y lo turna para su atencidn al
Administracion Departamento de Planeacién y Finanzas.
Departamento de 3 Recibe oficio y lo turna para su atencién a la Oficina
Planeacion y Finanzas de Tesoreria y Caja.
Oficina de Tesoreria y 4 Recibe oficio y lo turna para su atencién al
| Caja Encargado de Cuotas de Recuperacion.
Calcula los porcentajes que de acuerdo al Convenio
se deben destinar a la Administracion del Patrimonio
Encargado de Cuotas ; o .
e Rermeration 5 de la Beneficencia Publica Feder‘al ¥ P‘.dmi’mstraciﬁn
del Patrimonio de la de |a Beneficencia Publica
Estatal.
Elabora oficio para notificar a la Administracién del
Patrimonio de la de |a Beneficencia Publica Estatal,
el importe que le corresponde de acuerdo al
Convenio y solicita el CFDI y recibo oficial.
ECar gD de_cu{:-tas B Recaba ru:ricas del Titular de |a Oficina de Tesoreria
de Recuperacion : s :
y Caja, del Departamento de Planeacidn y Finanzas;
Recaba firma de la Direccién de Administracién y lo
envia a la Administracion del Patrimonio de la de la
Beneficencia Publica Estatal.
Administracian del Envia CFDI emitido a la razén social: Salud de
Patrimonio de lade la 7 Tlaxcala, y recibo oficial, dirigido a la Direccidn de

Administracion con copia al Departamento de
Planeacion y Finanzas.
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Departamento de g Recibe CFDI emitido a Salud de Tlaxcala y recibo
Planeacion y Finanzas oficial y lo turna la Oficina de Tesoreria y Caja.
Recibe CFDI emitido a Salud de Tlaxcala y recibo
Oficina de Tesoreria y ;
: 9 oficial y lo turna al Encargado de Cuotas de
Caja 7
Recuperacian.
Encargado de Cuotas

reci ficial.
de Recuperacion 10 | Recibe CFDIy recibo oficial

Elabora nota de egresos y anexa CFDI, recibo oficial,
copia del convenio, tabla de cédlculo de porcentaje vy
11 envia expediente al Departamento de Planeacion y
Egresos.

Archiva documentacion clasificada por mes.
Conecta con procedimiento de revision de

Encargado de Cuotas
de Recuperacion

Oficina de Planeacidén y 12

Egresos documentos para tramite de pago.

Oficina de Tesoreria y Envia copia del comprobante de pago al Encargado
: 13 .

Caja de Cuotas de Recuperacidn.

Encargado de Cuotas 14 Archiva copia del comprobante de pago en el

de Recuperacion expediente de acuerdo al mes que le corresponde.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

| Cédigo: MP-DRF-CRC-01 | Fecha: 15 de Octubre de 2018 | Revisidn; ’ . Pagina:14de18
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O.PD.SALUD  MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE ALTA, RESGUARDO
Y ENTREGA DE BIENES MUEBLES INVENTARIABLES

7. Formatos
- No aplica.
6. Anexos
Formato: Recibo oficial de derechos, productos y aprovechamientos.
. _._mmm._-; SPF —
SECRETARIA DE PLANEACION ¥ FIMANZAS e
RECIBD DRCIAL DE DERECHOS, PFRODUCTOS ¥ APROVECHAMIENTOS.
[ T WPE GTLS N IR Il !E'
WOEARE PERICDO: GR201E
ESTADD! WUMCED:. CHAUTEMEAN LELEL D&
DOBICILIC. w0 EXTEMGR 32 Wi, STERGR.
COR L [ ]
DEEERYACIONEL
COMCErTD MPOATE
(1]
-8 LA, D - 41§ MPOFTE e 1 -3
FECHA DE PFed0 J019-08-7T BANCD: RIBC AEFEACHCADOD 2001 TiRD DE PAGD: EPECTIVD
SRS DEERIRAL (I THE D! | RSN DEL EXTADD DB TinAl s SEOART AR Bl BLariofriee 1 fuwadad millcmc R L
WilLG O L TR — A Sreicia, i FOLE DEPERDERD L. | 300852
DEFEMDEMNCIA
Instructivo de llenado

1 - Seleccionar el codigo de la atencidon médica otorgada al usuario de acuerdo al
tabulador de cuotas de recuperacion vigente.

2 — Captura el importe que le corresponde pagar al usuario de acuerdo a los niveles
establecidos en el tabulador de cuotas de recuperacion vigente.

E-Cddinq\.' MP-DRF-CRC-01 | Fecha: 15 de Octubre de 2018 Revision: Pigina - 16 de 18
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O.PD.SALUD MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA EL
L REGISTRO Y CONTROL DE CUOTAS DE RECUPERACION

Formato: Informe General de Ingresos.

F-::-H INFORME GENFRAL DF INGRESOS 3 gor
i*:. GOBIERNC DEL ESTADO DE TLAXCALN
SECRETARIA DE PLANEACION ¥ FIMANZAS

TIPD RECURSO: ESTATAL CaPiTaL

TEI00  INGRESOS RECAUDADOS POR O.P 0 SALUD DE TLAKCALA (GENERICA) 18,831.00
BPORTE TOTAL POR TIFO DE RECURSO: 3 19,8X.00
TMPORTE TOTAL POR FECHA 49,559 .00
TWPD DE RECURSO: ESTATAL CAPTTAL

W00 INGRESOS RECAUDADCS POR OLP.0 SALUD DE TLAXCALA (GEHERICA) 5.0 DD
IMPORTE TOTAL POR TIPD DE RECURSO: § L9000
IMPORTE TOTAL POR FECHA: 3 5.581.00

TMPORTE TOTAL POR TPO DE RECURSOL § 5, TREO

IMPORTE TOTAL POR FECHA: § 69, FE0n

Instructivo de llenado
1-Selecciona la fecha de inicio del periodo que quiere consultar.
2 — Selecciona la fecha de fin del periodo que quiere consultar.

Formato: Informe Diario de Ingresos.

INFORME DIARIO DE INGRESOS il SPF
A
GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA
SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS e
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE SALUD
ENTE : DEFENDENCIAS
FECHADEL| | JAL
CONCEPTO B IMPORTE

1B100 mmmunnmmm:% 15.531.00

Total recibo:; $19.931 00
Total de irimites por fecha: | imports Total: $ 19,931 00

18100 mmﬂmaﬁnmmm@ 5.961.00

Total recibo: $ 598100

Total da tramites nor fscha 1 Imnonts Tatal: £ R0981 tN
Total reciboc § 65, TES 00

Tetal de tramites por feeha: 1 Imporie Total % 59,785 00

Instructivo de llenado
1~ Selecciona la fecha de inicio del periodo que quiere consultar.
2 —Selecciona la fecha de fin del periodo que quiere consultar.

| Codigo: MP-DRF-CHC.OL | Fecha: 15 de Octubre de 2018 Revisidn:  Pigine:17dels)
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Formato: Lineas de captura para depdsito a la Secretaria de Planeacion y Finanzas
emitidos por el Sistema Integral de Ingresos (SI).

i GOBIERNO DEL ESTADO DE TLAXCALA It SPF
L £ SECRETARIA DE PLANEACION Y FINANZAS

DRDEM DE PAGD DE DERECHOS, PRODUCTDS ¥ APRIVE CHAMIENTOS

DEPENDENCIA: SECRETARIA DE SALUD
ENTE RECAUDADOR: DEPENDENCIAS
USUARIO:

FECHA DEL CORTE: I; IMPORTE:

R LN IR HEL
LINEA DE CAPTURA: 51618005107617111282

INSTITUCIONES BANCARIAS
BANCOMER CIE 820315 SANTANDER 4835 HSBC RAP 2000
SCOTIABANK 3701 BANORTE CEP 2412
TRANSFEREMCIAS
BANCOMER CTROSE BANCOS
PAGOS DE SERVICIOS CIE AL CONVEMIC 1188504 CLABE [ 251400301 1688542
REFERENCIA 51818005107817111282 CONCEFTD DE PAGO 51918005107977111282

Instructivo de llenado
1 —Selecciona la fecha de corte, con frecuencia diaria.
2 - Selecciona la vigencia para la linea de captura.

7. Glosario

CFDI: Comprobante Fiscal Digital.

Salud de Tlaxcala: Secretaria de Salud de Tlaxcala y Organismo Publico Descentralizado
Salud de Tlaxcala.

Unidad: término en singular que hace referencia a una Unidad Médica o Administrativa de
Salud de Tlaxcala.

Unidades: término en plural que hace referencia las Unidades Médicas o Administrativas de
Salud de Tlaxcala.

[tﬁdlgn MP-DRF-CRC01 Fecha: 15 de umhre de 2018 Revisién:  Pigha1Bde1s]
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