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1. Introduccion

La fiscalizacion de la cuenta publica tiene por objeto evaluar los resultados de la gestidn
financiera de los Organismos, verificando que estos se conducen bajo los criterios
normativos sefialados por los diversos ordenamientos que regulan el ejercicio de los
recursos que les son asignados, para el cumplimiento de los objetivos para los cuales fueron
creados, asi como de los programas presupuestarios y las metas de los indicadores
aprobados en el Presupuesto de Egresos.

En este sentido el Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala, debe poner a
disposicion de las autoridades fiscalizadoras, en el momento y términos que le sean
requeridos, la informacion y documentacion necesaria para su revision.

En congruencia con lo anterior el presente manual constituye una herramienta de consulta
para los servidores publicos que intervienen en la atencion, seguimiento y solventacién de
las auditorias efectuadas al Organismo, asi como para el drea responsable de su
coordinacion y seguimiento, ya que documenta la accién organizada para tal efecto.

77
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2. Marco Juridico Administrativo

Disposiciones Constitucionales:
1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; D.O.F 05-02-1917

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; P.O.E. 16-10-1918

Leyes Federales:

Ley de Fiscalizacidon y Rendicion de Cuentas de la Federacion; D.O.F 18-07-2016
Ley de Planeacion; D.O.F 05-01-1983

Ley General de Salud; D.O.F 07-02-1984

Ley Federal del Procedimiento Administrativo; D.O.F 04-08-1994

Ley de Coordinacidn Fiscal; D.O.F 27-12-1978

Ley General de Responsabilidades Administrativas; D.O.F 18-07-2016

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica; D.O.F 09-05-2016
Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; D.O.F 30-03-2006

9. Ley Organica de la Administracion Publica Federal; D.O.F 29-12-1976

10. Ley General de Contabilidad Gubernamental; D.O.F 31-12-2008

11. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; D.O.F. 27-04-

2016 >(\
Leyes Estatales:

1. Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tlaxcala y sus Municipios; P.O.E. 10-11-2008
2. Leyde Salud del Estado de Tlaxcala; P.O.E. 10-11-2000 /7

2 Ny Ot s W N e

3. Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala; P.O.E. 31-
12-2003
Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Tlaxcala y sus Municipios; P.O.E. 30-
11-2001

5. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala; P.O.E. 7-04-1998
Codigos Federles:

1. Cadigo Fiscal de la Federacién; D.O.F 31-12-1981

2. Cddigo Penal Federal; D.O.F 14-08-1931

-

3. Codigo Civil Federal; D.O.F 29-05-1928

Codigos Estatales:
1. Cddigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios; P.O.E. 31-12-2002
2. Coddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; P.O.E. 21-12-1979
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3. Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; P.O.E. 20-11-1976

Reglamentos Federales:

1. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; D.O.F 28-
06-2006

2. Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; D.O.F
11-06-2003

Reglamentos Estatales:
1. Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala; P.O.E. 14-
12-2016

Acuerdos Federales:

1. Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Control Interno; D.O.F 03-11-2016

2. Acuerdo que reforma el diverso por el que se emiten las Disposiciones y el Manual

Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno; D.O.F 05-09-2018

Acuerdos Estatales:

1. Acuerdo que establece los Lineamientos y Politicas Generales del Ejercicio del
Presupuesto, las Medidas de Mejora y Modernizacién, asi como de Austeridad del Gasto
Publico de la Gestion Administrativa; P.O.E. 15-02-2018

Planes: >=\

1. Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
2. Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021

e
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3. Relacién de procedimientos

Proceso:

Proporcionar a las Unidades Administrativas y Meédicas del Organismo Publico
Descentralizado Salud de Tlaxcala la descripcion detallada y sistemética de actividades para
la atencion y seguimiento de auditorias de fiscalizacion, desempefio, legalidad,
cumplimiento y demds revisiones efectuadas al Organismo y en su caso la solventacién de
resultados y/o pliegos de observaciones derivadas de estas revisiones.

Procedimientos:

1. Procedimiento para la Atencion y Seguimiento de Auditorias Efectuadas al
Organismo

2. Procedimiento para la Solventacién de Resultados y Observaciones derivadas de
Revisiones al Organismo

Codigo: DAD-DPF-ASA-01 Fecha: 25 de Noviembre de 2019 Revision: Pagina: 6 de 22
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4. Politica de Calidad

1. La Direccion de Administracion, serd la responsable de vigilar el cumplimiento del
presente Manual.

2. El Departamento de Planeacién y Finanzas, sera el responsable de supervisar y
ejecutar que se realicen las acciones descritas en el presente Manual.

3. Sin perjuicio del principio de anualidad, las Entidades de Fiscalizacién podran
solicitar y revisar, de manera particular y concreta, informaciéon de ejercicios
anteriores al de la cuenta publica en revisién. Sin que por este motivo se entienda,
para todos los efectos legales, abierta nuevamente la cuenta publica del ejercicio al
que pertenece la informacion solicitada, si no que resulta necesario cuando el
programa, proyecto o la erogacién, contenidos en el presupuesto en revision,
abarque para su ejecucion y pago de diversos ejercicios fiscales o se trate de
revisiones sobre el cumplimiento de los objetivos de los programas federales.

4. Para efectos de cumplimiento de este Manual, los Servidores Pdblicos del
Organismo tienen como obligaciones las siguientes:

a) Registrar, integrar, custodiar y cuidar la documentacién e informacién que
por razon de su empleo, cargo o comisién, tenga bajo su responsabilidad, e >?\

impedir o evitar su uso, divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento

o inutilizacién indebidos; y

b) Rendir cuentas sobre el ejercicio de las funciones, en términos de las normas
aplicables.

~\
el
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5.- Descripcion de procedimientos por drea

5.1 Procedimiento para la Atencion y Seguimiento de las Auditorias Efectuadas al
Organismo

1. Objetivo

Atender de manera puntual las revisiones que realicen las autoridades competentes al
Organismo, mediante la informacion y documentacion que para tal efecto emitan las
unidades administrativas y médicas conforme a sus atribuciones.

2. Alcance

e Direccion General

e Direccion de Atencién Primaria a la Salud

e Direccion de Atencion Especializada a la Salud

e Direccion de Infraestructura y Desarrollo

e Departamento de Asuntos Juridicos

e Comision Estatal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios (COEPRIST)
e Comision de Bioética del Estado de Tlaxcala (COBIET)
e Departamento de Enfermeria

e Direccion de Administracion

e Departamento de Planeacion y Finanzas

e Unidades Administrativas y Médicas

3. Politicas de operacion

a) La informacion y documentacion solicitada por Autoridades Competentes para
atencion de auditorias al Organismo, la deberan presentar las Unidades
Administrativas y Médicas al Departamento de Planeacién y Finanzas, en el plazo
establecido por la Direccion de Administracion independiente al vencimiento
determinado por la Autoridad de Fiscalizacion.

b) Para el caso de que un requerimiento no sea atribucion de la Unidad Administrativa
y/o Médica a la que se le solicitd, ésta debera fundamentar y motivar dicha situacion
mediante un documento Oficial (Oficio y/o Tarjeta Informativa), a mas tardar un dia

Fecha: 25 de Noviembre de 2019 Revision: Pagina: 8 de 22
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posterior a la solicitud que para tal efecto haga el Departamento de Planeacion y
Finanzas. '

¢) La informacion y documentacion entregada al Departamento de Planeacion vy
Finanzas, es responsabilidad exclusiva de quien la genera, respecto con sus
atribuciones, por lo que los resultados y observaciones derivadas de dicha
informacion y documentacion, tendran que ser solventadas por la Unidad
Administrativa o Médica que la genero.

d) Las multas aplicadas al Organismo por incumplimiento en los tiempos de atencion
se haran efectivas al Servidor Publico que generd el retraso en la entrega de
informacion, segun lo establecido en el 73 de la Ley de Fiscalizacion Superior del
Estado de Tlaxcala y sus Municipios; y Articulo 10 Fraccion | de la Ley de Fiscalizacion
y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

e) La Direccién de Administracion podra convocar las veces que sea necesario, a través
del Departamento de Planeacién y Finanzas, a los titulares de Unidades
Administrativas y/o Médicas.

4. Referencias normativas

e ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion

e ley General de Responsabilidades Administrativas

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tlaxcala y sus Municipios

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala

e Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala 47
e Cddigo de Etica del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala

e (Cddigo de Conducta del Organismo Publico Descentralizado de Salud Tlaxcala /

. Codigo: DAD-DPF-ASA-01 | Fecha: 25 de Noviembre de 2019 Revision: Pagina: 9 de 22
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5. Descripcion de actividades

Procedimiento para la Atencion y Seguimiento de Auditorias
Efectuadas al Organismo

RESPONSABLE No DESCRIPCION
Recibe de Direccion General Oficio Notificacién y/o
Director (a) de 1 Requerimientos de Revision y/o Auditorias al
Administracion Organismo y turna al Departamento de Planeacion y
Finanzas para su atencion.
Personal del Identifica el Alcance de la Auditoria (programa,
Departamento de 2 ejercicio fiscal, tipo, numero, ente fiscalizador) y
Planeacion y Finanzas registra en la Matriz de Seguimiento de Auditorias.
Personal del Determina las Unidades Administrativas y/o Médicas
Departamento de 3 responsables de la informacion y documentacion
Planeacion y Finanzas requerida.
Somete a consideracion de su superior jerarquico.
R ha o) élas responsabilidades fueron asignadas
Departamento de 4
Planeacion y Finanzas C(’Jrrectz.arr}ente? .
Si, continta con la actividad 5
No, regresa a la actividad 3
Solicita mediante Oficio a las Unidades Responsables
proporcionar la informacion y documentacion
requerida por el Ente Fiscalizador, especificando }_\
condiciones de entrega:
Director (a) de c e Fechade Entrega
Administracion e Formato
e Condicion del documento (copia simple, f
electrdnica, certificada)
e \Validaciones (Nombres, Cargos y Firmas de
Servidores Publicos)
Recibe y revisa la informaciéon y documentacion /
proporcionada por las Unidades Responsables, que J
cumpla con las especificaciones solicitadas. \/
Personal del o g -
éLa informacién y documentacion cumple con las
Departamento de 6 e o
: 7 . especificaciones solicitadas?
Planeacion y Finanzas
Si, contintia con la actividad 7
No, turna las observaciones a la unidad responsable
y continta con el proceso. \ ;
\
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Registrar la informacion y documentacion entregada
por las unidades responsables en la Matriz de
Seguimiento de Auditorias, con el fin de identificar el
porcentaje de avance de la solicitud.

Realiza respaldo electronico de la informacién y
documentacion proporcionada por las Unidades
Responsables.

Personal del
Departamento de 7
Planeacion y Finanzas

e Oficio mediante el cual la unidad responsable
entregd la informacion y documentacién al
Departamento de Planeacion y Finanzas.

e Documentacion entregada por la unidad
responsable al Departamento de Planeacion y
Finanzas

Personal del
Departamento de 8
Planeacion y Finanzas

Nota: la informacion digital se respaldard con el
numero de auditoria y el nimero de requerimiento

de ésta.
Elabora Oficio de entrega de la informacion vy
Jefe (a) del documentacion a la Autoridad Competente (segun
Departamento de 9 especificaciones de dicha autoridad), con los
Planeacion y Finanzas requerimientos con los que cuente el Departamento
de Planeacion y Finanzas. k.
Somete a consideracion de su superior jerarquico.
Jefe (a) del ¢El Oficio es correcto y lleva informacion completa
Departamento de 10 (respecto a lo entregado por las unidades
Planeacion y Finanzas responsables)?
Si, continta con la actividad 11 f7
No, regresa a la actividad 5
Director (a) de Firma Oficio de entrega de informacién vy
5 i 11 2 :
Administracion documentacion a la Autoridad Competente.
Realiza la Entrega de Informacién y Documentacion
defe (4 ae) la Autoridad Co tent
Departamento de 12 b Tpeise

Planeacion y Finanzas

Archiva Acuse
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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DIRECTOR (A) DE
ADMINISTRACION

PERSONAL DEL

PLANEACION Y FINANZAS

JEFE (A) DEL
DEPARTAMENTO DE
PLANEACION Y FINANZAS

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

no

1.- Recibe de Direccién General Oficio Notificacién y/o Requerimientos
de Revision ylo Auditorias al Organisma y turna al Departamento de
Planeacion y Finanzas para su atencion.

2.- ldentifica el Alcance de la Auditoria (programa, ejercicio fiscal, tipo,
namero, ente fiscalizador) y registra en la Matriz de Seguimiento de
Auditorias.

3.- Determina las Unidades Administrativas y/o Médicas responsables de
la informacion y documentacién requerida.

4.- Samete a consideracion de su  superior jerarquico.

¢Las responsabilidades fueron asignadas correctamente?
Si, contintia con la actividad 5
No, regresa a la actividad 3

5.- Salicita mediante Oficio a las Unidades Responsables proporcionar la
informacién y documentacion requerida por el Ente Fiscalizador,
especificando condiciones de entrega:

- Fecha de Entrega

- Formato

- Condicién del documento (copia simple, electronica, certificada)

- Validaciones (Nombres, Cargos y Firmas de Servidores Publicos)

6.- Recibe y revisa la informacién y documentacion proporcionada por las
Unidades Responsables, que cumpla con  las especificaciones
solicitadas.

¢La informacién y documentacion cumple con las especificaciones
solicitadas?

Si, contintia con la actividad 7
No, turna las observaciones a la unidad responsable y contintia con el
proceso.

7.- Registrar la informacién y documentacion entregada por las unidades
responsables en la Matriz de  Seguimiento de Auditorias, con el fin de
identificar el porcentaje de avance de la sclicitud.

8.- Realiza respaldo el ico de la inf
proporcionada por las Unidades Responsables.

ion y documentacién

- Oficio mediante el cual la unidad responsable entregé la informacién y
documentacién al Departamento de Planeacion y Finanzas.

- Documentacién entregada por la unidad responsable al Depanamento
de Planeacion y Finanzas

Nota: la informacién digital se respaldara con el nimero de auditoria
y el nimero de requerimiento de ésta.

9.- Elabora Oficio de entrega de la informacion y documentacion a la
Autoridad Competente (seglin especificaciones de dicha autoridad), con
los requerimientes con los que cuente el Depantamento de  Planeacién y
Finanzas.

10.- Somete a consideracion de su superior jerarquico.

¢El Oficio es correcto y lleva informacién completa (respecto a lo
entregado por las unidades responsables)?

Sl, continta con la actividad 11

No, regresa a la actividad 5

11.- Firma Oficio de entrega de informacién y documentacion a la
Autoridad Competente.

12.- Realiza la Entrega de Informacion y Documentacion a la Autoridad
Competente.

Archiva Acuse
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7. Formatos

1. Matriz de Seguimiento de Auditorias

;//

[ T )
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5.2 Procedimiento para la Solventacion de Resultados y Observaciones derivadas de
Revisiones al Organismo

1. Objetivo

Atender de manera puntual los pliegos de observaciones y/o resultados derivados de
auditorias y revisiones efectuadas al Organismo, mediante la informacion y documentacion
que para tal efecto emitan las unidades administrativas y médicas conforme a sus
atribuciones.

2. Alcance

e Direccion General
e Direccion de Atencién Primaria a la Salud
e Direccion de Atencion Especializada a la Salud
e Direccion de Infraestructura y Desarrollo
e Departamento de Asuntos Juridicos
e Comision Estatal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios (COEPRIST)
e Comisidn de Bioética del Estado de Tlaxcala (COBIET)
e Departamento de Enfermeria
e Direccion de Administracion >\
e Departamento de Planeacion y Finanzas
e Unidades Médicas y Administrativas
4

3. Politicas de operacion / 7

a) La informacién y documentacion solicitada por Autoridades Competentes para
atencion de auditorias al Organismo, la deberan presentar las Unidades
Administrativas y Médicas al Departamento de Planeacion y Finanzas, en el plazo
establecido por la Direccion de Administracion independiente al vencimiento %
determinado por la Autoridad de Fiscalizacion. .
b) Para el caso de que un requerimiento no sea atribucion de la Unidad Administrativa \%
y/o Médica a la que se le solicitd, ésta debera fundamentar y motivar dicha situaciéon
mediante un documento Oficial (Tarjeta Informativa y/o Memorandum), a mas
tardar un dia posterior a la solicitud que para tal efecto haga el Departamento de
Planeacion y Finanzas. ;

c) La informacion y documentacion entregada al Departamento de Planeacion vy \
Finanzas, es responsabilidad exclusiva de quien la genera, respecto con sus \/

Codigo: DAD-DPF-ASA-01 | Fecha: 25 de Noviembre de 2019 Revision: Pagina: 14 de 22
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atribuciones, por lo que los resultados y observaciones derivadas de dicha
informacion y documentacion, tendran que ser solventadas por la Unidad
Administrativa o Médica que la generé.

d) Las multas aplicadas al Organismo por incumplimiento en los tiempos de atencién
se haran efectivas al Servidor Publico que gener6 el retraso en la entrega de
informacién, segun lo establecido en el 73 de la Ley de Fiscalizacién Superior del
Estado de Tlaxcala y sus Municipios; y Articulo 10 Fraccién | de la Ley de Fiscalizacion
y Rendicion de Cuentas de la Federacion.

e) Las aclaraciones pertinentes deberan ser redactadas por la Unidad Administrativa
y/o Médica que por atribuciones sea la responsable del resultado u observacién
emitida por la Autoridad de Fiscalizacion.

f) La Direccién de Administracion podra convocar las veces que sea necesario, a través
del Departamento de Planeacion y Finanzas, a titulares de Unidades Administrativas

y/o Médicas.

4. Referencias normativas

e ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion

¢ Ley General de Responsabilidades Administrativas

e Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Tlaxcala y sus Municipios

e Leyde Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala

® Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala

¢ Cddigo de Etica del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala

e Codigo de Conducta del Organismo Publico Descentralizado de Salud Tlaxcala {7

%

Uf
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5. Descripcion de actividades
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Procedimiento para la Solventacion de Resultados y Observaciones derivadas de
Revisiones al Organismo

Planeacion y Finanzas

RESPONSABLE No DESCRIPCION
Recibe de Direccion General o de la Autoridad
L Competente el Informe de Resultados y/o Pliego de
Director (a) de P ; = o v/ . ‘g
. . 1 Observaciones de la Revision y/o Auditorias al
Administracion g &
Organismo y turna al Departamento de Planeacion y
Finanzas para su atencion.
Personal del Analiza los resultados y determina a las unidades
Departamento de 2 responsables de su aclaracion y/o solventacion,
Planeacion y Finanzas registra en Matriz de Seguimiento de Auditorias.
Somete a consideracion de su superior jerarquico.
Personal del . ; ;
éLos resultados y observaciones fueron asignadas
Departamento de 3
Planeacion y Finanzas COFectamdmer
Y Si, continua con la actividad 4
No, regresa a la actividad 2
Informa mediante Oficio a las Unidades Responsables
. los resultados obtenidos, segun sus atribuciones, asi
Director (a) de : . Y
L A 4 como los tiempos establecidos para su solventacion y
Administracion , 3
los formatos que deberdn ser utilizados para
presentar las aclaraciones y/o solventaciones.
Recibe y revisa de las Unidades Responsables las
aclaraciones y/o solventaciones a las observaciones
de Auditoria, junto con la documentacion
comprobatoria y justificativa de las mismas.
Personal del
Departamento de 5 e Que los formatos cumplan con las
Planeacion y Finanzas especificaciones requeridas.
e Que contengan la documentacién
comprobatoria enunciada.
e Que contenga las validaciones
correspondientes (nombre, cargo y firma).
¢La informacion y documentacion cumple con las
especificaciones solicitadas?
Personal del P
Departamento de 6

Si, continua con la actividad 7
No, requiere a la unidad responsable la correccion
respectiva
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Realiza respaldo electronico de la informacion y
documentaciéon proporcionada por las Unidades
Responsables.
e Oficio mediante el cual la unidad responsable
Bersorialdel entregé la solventacion .)//o aclaracién al
Departamento de Planeacion y Finanzas.
Departamento de 7 28 _
T —— e Documentacion entregada por la un‘lfiad
responsable al Departamento de Planeacion y
Finanzas
Nota: la informacién digital se respaldara con el
numero de auditoria y el nimero de resultado y/o
pliego de observacion.
lefe (a) del Elabora Oficio de entrega de solventacion y/o
Departamento de 8 aclaracion a la Autoridad Competente (segln
Planeacion y Finanzas especificaciones de dicha autoridad).
Somete a consideracion de su superior jerarquico.
Jefe (a) del
Departamento de 9 ¢El Oficio es correcto y lleva informacion completa?
Planeacidn y Finanzas Si, continta con la actividad 10
No, regresa a la actividad 8
Firma Cédulas de Aclaracion y/o Solventacion y
Director (a) de 10 recaba la firma del Director General (Cédulas y Oficio)
Administracion y turna al Departamento de Planeacion y Finanzas
para su entrega.
Realiza la Entrega de Informacion y Documentacion a
Persanalisel la Autoridad Competente
Departamento de ol | )
e i e Nota: dar seguimiento hasta su conclusion.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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6. Diagrama de flujo

PERSONAL DEL JEFE (A) DEL ,
oo DEPARTAMENTO DE nsmgg&nm DE DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
PLANEACION Y FINANZAS | PLANEACION Y FINANZAS

1.- Recbe de Direccion General o de la Autoridad Competente el
l;blmedeassthdos):‘oglngotb Olnewalzgles e

'o Auditorias al Organismo yturna al Departam
Phneauo% y Finanzas para su mzn

1Maiabsdr:wl:goa Mxmmauunm LEE
rupousablu su adaradion solventacion laphaen
=n de Seguimiento de Auditorias.

3.- Somete a consideracion de su  superior jerarquico.
¢;Los resultados y observaciones fueron asignadas
rrechmeme

Si, continGa con la actividad 4
no No regresa a la aclividad 2

4.- Informa mediante Oficio a las Unidades Responsables los
WMwnmmm asi como los

emquuaolvuMnybsbmmm
deberénaer utilizados para presentar las aclaraciones yio
solventaciones.

; 4 |4 Si——< Decision —_— 5.- Recbe y revisa de las Unidades Responsables las
‘ adaraciones yio solventaciones a las observaciones de Auditoria,

junto con la documentacon comprobatona y justificativa de las
mismas.

| » 5 - Que los formatos cumplan con mmmm
"l - Que contengan la documentacidn comprobatonia enun
%rll'nea?m las validacones correspondentes (nomhle wgo
y

| 6.- ,,La mhrmamn ydommemaaon cumple con las
espédificaciol
2 mnmmmntudmdmr
Nu requiere a la unidad responsable la correcion respectiva
7- ammm& lainblmaamy
Desicion documentacion proporcionada por nidades Responsables.
- O ficio mediante el cualla unidad responsable entregd la
L solventacion yo acaracion al Departamento de Planéadony

FI'IBI'IZBS
bom entacin entregada porla unidad responsable al
Departamento de Planeacion y Finanzas

) | "unﬁm%mmmum

B- Ehbmnutmdemegndemmgmym aclaracion a la
Autoridad Competente (segun espedicacones de dicha

y | |autonicas).
.- Somete a consideracion de su  superior jerirquico.
b 4

iE | Oficio es correcto ylieva informacion completa?
|| |5i, continGa con |a actividad 10
| | |No, regresa ala actividad 8

k si Decisién > 10 ﬁmcmmmuan ylo Solventacion y recaba la
! / yOfido)y tumau

Depmnmermae leea& y Finanzas para su

Realiza la Entrega de Informadidn y Documentacdn a la
Autoridad Competents.
Nota: dar seguimiento hasta su conclusion.
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7. Formatos

1. Matriz de Seguimiento de Auditorias

S eV
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6. Anexos
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5.

Instructivo de llenado

(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)
(7)
(8)
(9)
(10)
(11)
(12)

(13)

(14)

Escribir el nombre de la autoridad que realiza la revisién o auditoria (p.ej. Secretaria
de la Funcion Pablica “SFP”; Auditoria Superior de la Federacion “ASF”).

Escribir el nimero de auditoria que describe el Oficio de Planeacién de trabajos de
auditoria.

Escribir el ejercicio (afio) que esta siendo auditado.

Describir por nimero consecutivo los requerimientos solicitados por la autoridad
fiscalizadora.

Escribir la unidad administrativa o médica responsable del requerimiento de
acuerdo con sus facultades.

Marcar con una X el tipo de formato solicitado por la autoridad fiscalizadora (PDF,
Certificado, Electrénico).

Escribir la fecha en la que la unidad administrativa o médica entregd al
Departamento de Planeacién y Finanzas la informacién y/o documentacién que
apare el requerimiento solicitado (DD/MM/AA).

Describir el nombre del documento recibido (Oficio, Plan, Programa, etc.).

Escribir el nimero de fojas u hojas electrénicas contenidas en el documento.
Escribir el nimero de certificacion de la documentacién presentada.

Escribir el peso en GB, MB o KB, de archivos que se presenten en electrénico.
Escribir la Fecha de Entrega al Auditor o Entidad de Fiscalizacién que esta realizando
la revision o auditoria (DD/MM/AA).

Escribir el numero de oficio, tarjeta informativa mediante el cual se entregé la
informacién y documentacion a la autoridad fiscalizadora.

Describir las observaciones que se tengan de cada requerimiento, forma de
entrega, incumplimiento de fechas, etc.

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ATENCION,
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7. Glosario

Auditorias: proceso sistemdtico en el que de manera objetiva se obtiene y se evalua
evidencia para determinar si las acciones llevadas a cabo por los entes sujetos a revision se
realizaron de conformidad con la normatividad establecida o con base en principios que
aseguren una gestion publica adecuada;

Cuenta Publica: la Cuenta Publica Federal a que se refiere el articulo 74, fraccion VI de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y cuyo contenido se establece en el
articulo 53 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental;

Informe de resultados: Documento que contiene el informe sobre la fase de revision,
fiscalizacion, emision de pliegos de observaciones a la cuenta publica, que se presenta al
Congreso por el 6rgano;

Pliego de observaciones: Es el documento técnico emitido por el Organo, derivado de la
revision y fiscalizacion superior que contiene las recomendaciones, faltantes,

irregularidades y/o deficiencias detectadas en la gestion financiera del ente fiscalizable;

Unidad: Término en singular que hace referencia a una Unidad Médica o Administrativa de
Salud de Tlaxcala.

Unidades: Término en plural que hace referencia las Unidades Médicas o Administrativas

de Salud de Tlaxcala. >
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