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1. Introduccion

Un gobierno eficaz, transparente y honesto requiere manejar el presupuesto de forma
adecuada, empleando una politica de austeridad destinada a generar ahorros, para
mantener un gasto publico responsable destinado a cumplir con los objetivo de los
programas en beneficio de la sociedad, siendo el presupuesto basado en resultados un
componente fundamental para la consecucion de dicho objetivo.

En este sentido el presente manual constituye una herramienta de consulta para los
servidores publicos que intervienen en el proceso para la integracion del proyecto anual de
egresos del Organismo, asi como para el area responsable de su coordinacién y
consolidacion, ya que documenta la accion organizada, relacionada para presupuestar los
recursos destinados a las diversas Unidades Administrativas y Médicas del Organismo
Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala, que permitan proporcionar una atencién al
usuario de maxima calidad.

Este documento contribuye en la planificacién, conocimiento, aprendizaje y evaluacién de
la acciéon administrativa. El reto impostergable es la transformacién de la cultura de las
dependencias y organismos auxiliares hacia nuevos esquemas de responsabilidad,
transparencia, organizacion, liderazgo y productividad
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2. Marco Juridico Administrativo

Disposiciones Constitucionales:
1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; D.O.F 05-02-1917

2. Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Tlaxcala; P.O.E. 16-10-1918

Leyes Federales:

1. Ley General de Contabilidad Gubernamental; D.O.F. 31-12-2008

2. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; D.O.F 30-03-2006

3. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios; D.O.F 27-04-
2016

4. Ley General de Responsabilidades Administrativas; D.O.F 18-07-2016

5. Ley General de Salud; D.O.F 07-02-1984

Leyes Estatales:
1. Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Tlaxcala; P.O.E. 31-03-1998

Reglamentos Federales:
1. Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria; D.O.F 28-
06-2006

Reglamentos Estatales:
1. Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala; P.O.E. 14-
12-2016

Codigos Federles:
1. Cddigo Fiscal de la Federacion; D.O.F 31-12-1981

Codigos Estatales:

1. Cddigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios; P.O.E. 31-12-2002
2. Cédigo de Etica del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala

3. Cadigo de Conducta del Organismo Publico Descentralizado de Salud Tlaxcala

Acuerdos Federales:
1. Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Control Interno; D.O.F 03-11-2016
2. Acuerdo que reforma el diverso por el que se emiten las Disposiciones y el Manual
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Control Interno; D.O.F 05-09-2018
3. Lineamientos Generales para la Evaluacion de Programas Federales de Ia
Administracion Publica Federal; D.O.F. 30-03-2007
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4. Guia para el Disefio de Matriz de Indicadores para Resultados

Acuerdos Estatales:

1. Acuerdo que establece los Lineamientos y Politicas Generales del Ejercicio del
Presupuesto, las Medidas de Mejora y Modernizacién, asi como de Austeridad del Gasto
Publico en la Gestion Administrativa; P.O.E. 15-02-2018

Planes:
1. Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
2. Plan Estatal de Desarrollo 2017-2021
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3. Relacion de procedimientos
Proceso:

Proporcionar la descripcién detallada y sistematica de actividades para la correcta,
homogénea, oportuna y transparente programacion de recursos federales y estatales del
Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala.

Procedimientos:

1. Procedimiento para la Integracion del Presupuesto Anual de Egresos del Organismo
Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala.

4. Politicas de Calidad

1. La Direccion de Administracion, sera la responsable de vigilar el cumplimiento del
presente Manual.

2. ElDepartamento de Planeacion y Finanzas, sera el responsable de supervisar que se
realicen las acciones descritas en el presente Manual.

3. Las Unidades Administrativas y Médicas programarén los recursos necesarios de
acuerdo a los programas asignados y necesidades anuales.

| Codigo: DAD-DPF-PEO-01 Fecha: 25 de Noviembre de 2019  Revisidn: Pagina: 6 de 20




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION DEL
PRESUPUESTO ANUAL DE EGRESOS DEL ORGANISMO

5.- Descripcion de procedimientos por drea

5.1 Procedimiento de Integracion del Presupuesto Anual de Egresos del Organismo
Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala

1. Objetivo

Proporcionar a las Unidades Administrativas y Médicas, los mecanismos para la definicién
de la Estructura Programatica, Proyecto de Presupuesto, Integracion del Presupuesto de
Egresos y Elaboracion del Calendario Presupuestal, conforme a las disposiciones vigentes y
aplicables.

2. Alcance

e Direccion General

e Direccion de Atencion Primaria a la Salud

e Direccion de Atencidn Especializada a la Salud
e Direccion de Infraestructura y Desarrollo

e Direccion de Asuntos Juridicos

e Departamento de Enfermeria >\
» Comision Estatal para la Proteccion Contra Riesgos Sanitarios (COEPRIST)

¢ Comision de Bioética del Estado de Tlaxcala (COBIET)

e Direccion de Administracion

® Departamento de Planeacidn y Finanzas /7 /)
e Oficina de Planeacion y Egresos

e Unidades Administrativas y Médicas

3. Politicas de operacion

a) La Direccion de Administracion, es la encargada de gestionar ante la Secretaria de
Planeacion y Finanzas las solicitudes en materia de programacion y presupuesto. ,/
b) La Direccion de Administracion emitird y difundird los lineamientos al que deberan
sujetarse las Unidades Administrativas y Médicas, para la elaboracién e integracion
del anteproyecto del presupuesto de egresos, dichos lineamientos deberan estar
apegados a los tiempos y formas establecidas por las autoridades competentes, en
materia de planeacién, programacion, financiamiento y evaluacién, siendo un

' Codigo: DAD-DPF-
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componente fundamental el Presupuesto Basado en Resultados y el sistema de
evaluacion de desempefio.

El Departamento de Planeacidon y Finanzas debera coordinar e integrar con las
Unidades Administrativas y Médicas el programa operativo anual, el programa de
trabajo y la evaluacion sistematica, para efecto de lo anterior deberd dar
seguimiento a los lineamientos sefialados en la politica anterior, ya que los
programas en mencion son parte integral del anteproyecto de presupuesto, en la
parte programatica.

La Direccién de Administracion podra convocar a las reuniones de trabajo que sean
necesarias para la integracion del anteproyecto de egresos del Organismo.

Los Titulares de las Unidades Administrativas y Médicas, podran nombrar un enlace
para los trabajos de integracién del anteproyecto del presupuesto, dicho enlace
debera conocer las necesidades operativas, asi mismo debera acreditarse mediante
oficio en el que se le designa como encargado de los trabajos a realizar, lo anterior
no exime de la responsabilidad del Titular de la Unidad Administrativa y Médica que
se trate de vigilar que la integracion del anteproyecto de presupuesto se realice en
tiempo y forma.

Las prioridades de gasto de operacion y de inversién, seran definidas por los
Titulares de las Unidades Administrativas y Médicas, en apego a las disposiciones
vigentes y aplicables de cada Fuente de Financiamiento, ademas de racionalizar el
gasto publico y la contratacion de servicios personales.

Las Unidades Administrativas y Médicas deberan considerar en la programacion de _

presupuesto anual, promover una cultura de austeridad, racionalidad, disciplina,
transparencia y honestidad entre los servidores publicos a su cargo.

Los titulares de las Unidades Administrativas y Médicas deberan constatar que el
gasto operativo programado sea congruente con las necesidades funcionales, ya
que, de no programar en su totalidad los recursos requeridos, sera de su entera
responsabilidad justificar las modificaciones al presupuesto autorizado que dicha
modificacién genere, asi como de cualquier observacion efectuada por las
autoridades fiscalizadoras.

El Departamento de Planeacion y Finanzas, sera el responsable de validar que la
integracion del presupuesto de egresos cumpla con los criterios establecidos por la
normatividad aplicable en materia de planeacion, programacion, financiamiento y
evaluacién de los recursos asignados al Organismo.

El Departamento de Planeacién y Finanzas sera el responsable del registro, del
presupuesto de egresos correspondiente al gasto de operacién y gasto de inversion
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en el sistema informatico vigente de cada uno de los Programas Presupuestarios
destinados al Organismo.
El Departamento de Recursos Humanos serd el responsable de la integracion y
registro en el sistema informético vigente del presupuesto de egresos
correspondiente al gasto de servicios personales, de cada uno de los Programas
Presupuestarios asignados al Organismo.
El Departamento de Planeacion y Finanzas elaborara el presupuesto y calendario de
las Unidades Administrativas y Médicas, bajo sus propios criterios cuando no le sean
entregados en los términos del presente procedimiento.
La Exposicion de Motivos del Proyecto de Presupuesto de Egresos, se realiza con el
objeto de justificar los recursos a erogar en el siguiente Ejercicio Fiscal, debiendo
presentar la descripcién cuantificada y precisa de los principales programas, metas
y acciones que se llevaran a cabo.
La integracion del anteproyecto de presupuesto para obra publica y servicios
relacionados, asi como para el mantenimiento, conservacién y rehabilitacion de la
infraestructura fisica del Organismo, debera estar alineada con el programa de
desarrollo, mantenimiento, conservacion y rehabilitacién de la infraestructura fisica,
y ser remitida por la Direccion de Infraestructura y Desarrollo a la Direccién de
Administracion de conformidad a los lineamientos sefialados en la politica b de este
manual, las Unidades Administrativas y Médicas deberan considerar en su
anteproyecto de presupuesto los recursos para los efectos antes descritos, siempre
y cuando la Unidad se encuentre en el programa referido.
El Departamento de Recursos Humanos integrar la Plantilla de Plazas del Proyecto
de Presupuesto de Egresos, la cual serd alimentada con la informacidn
correspondiente a las plazas de Base, Contrato y Eventual, desglosada por categoria
y remuneracion de acuerdo con tabuladores vigentes y fuente de financiamiento, la
cual serd remitida al Departamento de Planeacién y Finanzas, de acuerdo al
calendario establecido en los lineamientos sefialados en la politica b.
Para efectos de confrontacion con la informacién remitida por las Unidades
Administrativas y Médicas en materia de arrendamiento, el Departamento de
Recursos Materiales enviara al Departamento de Planeacion y Finanzas de acuerdo
al calendario establecido en los lineamientos sefialados en la politica b, una relacién
en formato impreso y electrdnico, que contenga la informacion que a continuacién
se detalla, referente a los Contratos de Arrendamiento vigentes y que deberan ser
considerados en el anteproyecto de Presupuesto de Egresos.

e No. Contrato

e Duracion del Contrato (Fechas de inicio y término)

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION DEL
O.PD.SALUD PRESUPUESTO ANUAL DE EGRESOS DEL ORGANISMO
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* Monto Anual Bruto

e RFCdel Arrendador

e Nombre del Arrendador

¢ Tipo de arrendamiento (vehiculos, equipo de oficina, bienes inmuebles etc.)
e Unidad Responsable

q) Para efectos de confrontacion con la informacion remitida por las Unidades
Administrativas y Médicas, relacionada con los gastos de operacion vy
mantenimiento del parque vehicular, el Departamento de Conservacion y Servicios
Generales remitira al Departamento de Planeacién y Finanzas de acuerdo al
calendario establecido en los lineamientos sefialados en la politica b, el Padrén
Vehicular vigente, que debera de considerarse en el anteproyecto de Presupuesto
de Egresos, mediante una relacién que contenga la siguiente informacién:

e Unidad Responsable
¢ Tipo de Unidad

e Marca

e Modelo

e No de Serie del Motor
e No Econémico

e Placa R
e Area de adscripcion 7
e Resguardatario
r) Para efectos de confrontacion con la informacién remitida por las Unidades /)

Administrativas y Médicas, relacionada con mantenimiento preventivo y correctivo
del equipo e instrumental médico, equipo biomédico, equipo de laboratorio, equipo
electromecanico y mobiliario administrativo, asi como de los consumibles que se
requieran para los equipos, el Departamento de Conservacion y Servicios generales,
remitira al Departamento de Planeacién y Finanzas de acuerdo al calendario )\
establecido en los lineamientos sefialados en la politica b, el anteproyecto estimado

Planeacién y Finanzas del Gobierno del Estado, en los términos que éstas
establezcan, asi como de monitorear la publicacién del presupuesto autorizado al

por el Departamento en comento, por unidad Administrativa y Médica.
s) Sera responsabilidad del Departamento de Planeacién y Finanzas la de enviar el
proyecto de presupuesto a la Secretaria de Salud Federal y a la Secretaria de
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OPD, en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado y el Diario Oficial de la
Federacion.

4. Referencias normativas

® Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

® Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios

* Ley General de Contabilidad Gubernamental

* LeyFederal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

® Lineamientos Generales para la Evaluacién de Programas Federales de la
Administracion Pablica Federal

* Guia para el Disefio de Matriz de Indicadores para Resultados

® Ley Organica de la Administracién Publica del Estado de Tlaxcala

* Cddigo Financiero para el Estado de Tlaxcala y sus Municipios

® Acuerdo que establece los Lineamientos y Politicas Generales del Ejercicio del
Presupuesto, las Medidas de Mejora y Modernizacién, asi como de Austeridad del
Gasto Publico de la Gestion Administrativa

* Reglamento Interior del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala

* ley General de Salud

® Ley General de Responsabilidades Administrativas ﬁ\

® Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Tlaxcala
e Codigo de Etica del Organismo Publico Descentralizado Salud de Tlaxcala .7/}

® Codigo de Conducta del Organismo Publico Descentralizado de Salud Tlaxcala

5. Descripcion de actividades

Procedimiento para la Integracién del Presupuesto Anual de Egresos del O.P.D.

Salud de Tlaxcala -x
RESPONSABLE No DESCRIPCION
Turna a las Unidades Administrativas y Médicas los
Director (a) de lineamientos para la elaboracién del anteproyecto de
Administracion presupuesto de egresos, en los términos establecidos
en la politica b.

Jefe (a) del
Departamento de
Planeacion y Finanzas

Coordina e integra con las Unidades Administrativas
y Médicas el programa operativo anual, el programa
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Planeacion y Egresos

2 de trabajo y la evaluacion sistematica, en los
términos establecidos en la politica b.
, . Realizan los trabajos de integracién del anteproyecto
Titulares de Unidades J & ) i P V
ik . de presupuesto de acuerdo los lineamientos emitidos
Administrativas y 3 b® T it e
Médicas por la Direccién de Administracién y de conformidad
con las politicas d, e, f, g, h y n.
Remite el anteproyecto de presupuesto para obra
: Ublica y servicios relacionados, asi como para el
Director (a) de P ‘y . A o ”p
mantenimiento, conservacion y rehabilitacion de la
Infraestructuray 4 \ . : W os i
infraestructura fisica del Organismo a la Direccién de
Desarrollo s S s o
Administracién, para su remision al Departamento de
Planeacion y Finanzas.
Titulares de Unidades Remiten mediante oficio dirigido a la Direcciéon de
Administrativas y 5 Administracion, el anteproyecto de presupuesto en
Médicas formato impreso y electrénico.
Turna al Departamento de Planeacién y Finanzas los
Director (a) de 6 anteproyectos de las Unidades Administrativas y
Administracion Médicas, para su revisién y validacion, a través de la
oficina de Planeacién y Egresos.
Turna el personal de la Oficina de Planeacién y
) Egresos, los anteproyectos para su revision.
Jefe (a) de Oficina de .g proy P
Planeacion v Egresos 7 ¢Es anteproyecto es correcto?
YE8 Si continua con la actividad 9
No continua con la actividad 8
Elabora oficio mediante el cual se solicita, se realicen
Personal de Oficina de las correcciones al anteproyecto enviado, rubrica y
. 8 = -
Planeacion y Egresos turna al Jefe (a) de Oficina de Planeacién y Egresos,
quien recaba firma de su superior jerarquico y envia.
. Turna el anteproyecto al Jefe (a) Oficina de
Personal de Oficina de - i : .(, ) ; »
08 9 Planeacion y Egresos, para su validacion e integracion
Planeacidn y Egresos
al proyecto de presupuesto.
Verifica que la totalidad de las Unidades
Administrativas y Meédicas hayan remitido su
anteproyecto de presupuesto y éste haya sido
Jefe (a) de Oficina del 10 revisado y validado.

¢{Todas las Unidades cuentan con un anteproyecto
validado?

Si continua con la actividad 12

No continua con la actividad 11

Yt
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O.P.D.SALUD PRESUPUESTO ANUAL DE EGRESOS DEL ORGANISMO
CONITUR T GRiam uron | eI
Jefe (a) de Oficina del Elabora presupuest.o de la Un‘i(.iad admin‘istrativa
Planeaciiniy Egresos 11 faltan.tg de conformidad a la politica | y continua con
la actividad 12
Jefe (a) del Remite al Departamento de Planeacién y Finanzas, el
presupuesto de egresos de los servicios personales
Departamento de 12 . ; . -~ .
S reglst‘rado ~en el sistema '|r\format|co vigente y la
plantilla sefialada en la politica o.
Consolida los anteproyectos de las Unidades
Administrativas y Médicas, presupuesto de servicios
personales, presupuesto de obra y clasifica de
acuerdo a los siguientes capitulos de gasto y
conforme a la politica i.
Capitulo 1000 Servicios Personales
Capitulo 2000 Materiales y Suministros
Capitulo 3000 Servicios Generales
Jefe (a) de Oficina del 13 Capitulo 4000 Subsidios y Transferencias
Planeacion y Egresos Capitulo 5000 Bienes Muebles, Inmuebles e
Intangibles
Capitulo 6000 Obra Publica
Imprime y rubrica el proyecto de presupuesto de
egresos y oficio de envio para la Secretaria de
Planeacion y Finanzas del Gobierno del Estado y turna
para su revision del Jefe (a) de Departamento de
Planeacion y Finanzas.
Revisa el proyecto de presupuesto de egresos.
Jefe (a) del ¢Es correcto?
Departamento de 14 Si, (cumple con los criterios normativos aplicables)
Planeacion y Finanzas continua con la actividad 15
No regresa a la actividad 13
Jefe (a) del Rubrica proyecto de presupuesto y Oficios
Departamento de 15 respectivos y turna al Director (a) de Administracion
Planeacion y Finanzas para su firma. \
. Revisa documentos, firma y turna a su superior
Director (a) de o Bk Wl A
PSR . 16 jerarqm'co para su formalizaciéon y autorizacion
respectiva.
Revisa, firma vy solicita a la Direccion de
Director (a) General 17 Administracion la notificacién del documento a la
Secretaria de Planeacion y Finanzas.
Director (a) de 18 Notifica a la Secretaria de Planeacién y Finanzas, en
Administracion los términos establecidos por ésta.
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Jefe (a) Departamento

Instruye al Jefe (a) de Oficina de Planeacién y Egresos,
la captura en el Sistema Informativo vigente, del

Planeacion y Finanzas

@ T;::;iazgfn Y 12 presupuesto autorizado una vez publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado.
Informa por escrito al Jefe de Oficina de Contabilidad
que el presupuesto autorizado ha sido capturado en
Jefe (a) de Oficina del 20 el Sistema informatico vigente, a efecto de que
Planeacion y Egresos proceda a realizar el proceso de apertura del ejercicio
presupuestal correspondiente, en el Sistema Integral
de Informacidn Financiera
lefe (a) de Notifica a las Unidades Administrativas y Médicas, el
Departamento 21

presupuesto que les ha sido autorizado.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

11
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S0 PUBLICO DESCENTRALIZADO

CONSTRUIR Y CRECER [UNTOS SALUD DE TLAKCALA
GOBEAND DEL ESTADO DE TLAXCALA 2017-2031

6. Diagrama de flujo

JEFE (A)DEL TITULARES DE LAS DIRECTOR (A) DE
DIRECTOR E DEP%&ITO DE UNIDADE §
DiRECT b ASEASET NGRS owETAR s v nm&esmu&ltguv DE SCRIPCION DE ACTIVIDADE S

; 1.-Turna a las Unidades Administrativas
( INICIO ) Médicas los lineamientos para la eiamgm del

anteproyecto de presupuesto de egresos, en los
a polﬁcaag

S, ) términos establecidos en
2.- Coordina e int con las Unidades
h 4 Administrativas y Médicas el ma operativo

anual, el programa de tral evaluacion
D) | e
p .

3.- Realizan los frabajos de  integracion del
anteproyecto de presupuesto de acuerdo los

lineamientos  emtidos por ka Direccion de
= S 5 ———r—s Administracidn y de conformidad con |as politicas
defghyn
|
A4
A
: s

4.- Remite el anteproyecto de pueslo para

obra mea y servicios ralz:gf?dg. asi como

para el mantenimiento, conservacion y

rehabiitacion de |a infraestructura fisica del

Organismo ala Direccion de Administracion,

Ega su remision al Departamento de Planeacitn y
anzas

5.- Remiten mediante oficio dirigido a la
Direccion de Administracion, el anteproyecto de
presupuesto en formato impreso y elecironico,

6.- Tuna al Departamento de  Planeacion y

Finanzas los anteproyectos de las Unidades

Administrativasy Medicas, para su revision

Ealdadén afravés de Ia oficina de Planeacion y
gresos

] T
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cous‘mum Y IR Y CRECER JUNTOS b LR

JEFE (A)DE LA OFICINA |PERSONAL DE LA OFICINA JEFE (A) DEL JEFE (A) DEL
DE %mgn Y DE PLAN ¥ nspmaﬂl'ro DE DEPARTAMENTO DE DESCRIPCION DE ACTIVIDADE §
EGRESOS EGRESOS RECURSOS HUMANOS |PLANEACION Y FINANZAS
7 depmuudohohm dathadﬁny
A ém Con Ia 8c4hASAS
Wl No continua con la adtividad 8

8- Ehbm-uniuomediunndmd se solidita, se realicen
enviado, ubrica y turna

las comecciones R
D allefe (a deo onade mmm

—
[ 9.-Turna el anteproyecto al Jefe (a) Oficina de
18 PhrmdﬁnyEmpmmvaﬂmbnelmmuénal
/\’—1 proyedo de presupuesto.
6@-‘.(»1 / 10.- Verifica que latotalidad de |as Unidades
mmmyl_eﬁubmmihmww
presupuesto y éste haya sido revisado y vall £
U i v LTochs?sU con un anteproyecto
Si continua con la actividad 12
n No continua con la actividad 11
11.- Elabora presupuesto de la Unidad administrativa
T bhrrhdemnbmkhdahpo!ﬂulymmn la
v actividad 12
12-Rem||eamq)arhmw Planeacion y Finanzas,
Decisid - o de egresos de Ios servicios H
\“'"/'/' R en d:uama nhnrﬂ:m vigente y la plantilla
N |
no ¥ 13.-g:pnun_ﬁnloa e de las Unidades
Administrativas y M rﬂnmdemdu
ﬁsmdeapw obray dasifica de acuerdo a
» 12 los siguientes os de gasto y conforme  a la Politica
i
Capitulo 1000 Servicios
gmmomzmoumm Suministros
> 13 > 14 Caphulo 5000 ﬂmlnumu Intangibles
----- - S ese
I Caphulo 6000 Obra P

yoﬂ‘& envIo pu: la mm

' ' ' =S Finanzas del del £ stado
| S SR SN (| - @ delJeke (a)de oqmummaelfmmﬁ‘ynm

L 14-Rmdpmyach de presupuesto de egresos.
(mpbmhscdhlhsnnmm aplicables) continua

;

- [ Nongmsuiaadivmﬂ
—

mymnn z Advnlnﬂrnuinpm
[ B
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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION DEL

.TLx O.PD.SALUD PRESUPUESTO ANUAL DE EGRESOS DEL ORGANISMO
CONSTRUIR ¥ CRECER JUNTOS ST

DIRECTOR W)DE | poe c70R (o) GENERAL | DEPARTANENTODE | JEFE AL S (PA Bt DESCRIPCION DE ACTIVIDADE §

ADMINI! N PLANEACION Y FINANZAS | PLANEACION Y EGRE S0S

16.- Reviza documentos, fima y turna a su superior
jeramuico para su formalizacion y autorizacion

17 -Revisa, fimma y solicita a la Direccion de
Administracion la notificacon del documento a la

Secretaria de Planeadiony
17 18.-Notifica a la Secwetaria de Planeacén y Finanzas,
en los términos establecidos por ésta.

;9 - Instruye al Jefe (a)ge oi:ml d&;muﬁn y
delprummwmm nzpublindoend

16

h 4

Exa

il = Peribdico 0 il del Goblemo del € ado
19 ﬂE] go mbmpammumde omu:am
capturado en ?&mnwﬂk@?ﬁ a efecto
| dequprwachamluuelpm-ode

apertura del
| Integral mm pracCne

21 Notificaa |as Unidades Administrativas y M édicas,
el presupuesto que les ha sido  autonzado.

I T T |
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SALUO DE TLANCALA

STLX

CUNSTRUIR Y CRSGSR )UNTOS

7. Formatos

No Aplica

6. Anexos

No Aplica
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7. Glosario

Catalogo de cuentas: el documento técnico integrado por la lista de cuentas, los instructivos
de manejo de cuentas y las guias contabilizadoras;

Clasificador por objeto del gasto: el instrumento que permite registrar de manera
ordenada, sistematica y homogénea las compras, los pagos vy las erogaciones autorizados
en capitulos, conceptos y partidas con base en la clasificacion econémica del gasto. Este
clasificador permite formular y aprobar el proyecto de Presupuesto de Egresos desde la
perspectiva econdmica y dar seguimiento a su ejercicio;

Cuentas contables: las cuentas necesarias para el registro contable de las operaciones
presupuestarias y contables, clasificadas en activo, pasivo y hacienda publica o patrimonio,
y de resultados de los entes publicos;

Estructura Programatica: el conjunto de categorias y elementos programaticos ordenados
en forma coherente, el cual define las acciones que efectdan los ejecutores de gasto para
alcanzar sus objetivos y metas de acuerdo con las politicas definidas en el Plan Nacional de
Desarrollo y en los programas y presupuestos, asi como ordena y clasifica las acciones de
los ejecutores de gasto para delimitar la aplicacién del gasto y permite conocer el
rendimiento esperado de la utilizacién de los recursos publicos;

Manuales de contabilidad: los documentos conceptuales, metodoldgicos y operativos que
contienen, como minimo, su finalidad, el marco juridico, lineamientos técnicos y el catdlogo
de cuentas, y la estructura bésica de los principales estados financieros a generarse en el
sistema;

Presupuesto Basado en Resultados PbR: Es el proceso que integra de forma sistematica,
en las decisiones correspondientes, consideraciones sobre los resultados y el impacto de la
ejecucién de los programas presupuestarios y de la aplicacién de los recursos asignados a
éstos. Lo anterior con el objeto de entregar mejores bienes y servicios publicos a la
poblacidn, elevar la calidad del gasto publico y promover una mas adecuada rendicién de
cuentas y transparencia.

Presupuesto regularizable de servicios personales: las erogaciones que con cargo al
Presupuesto de Egresos implican un gasto permanente en subsecuentes ejercicios fiscales
en materia de servicios personales, por concepto de percepciones ordinarias, y que se debe
informar en un apartado especifico en el proyecto de Presupuesto de Egresos;

Proyectos de inversion: las acciones que implican erogaciones de gasto de capital
destinadas a obra publica en infraestructura;

Ramo: la prevision de gasto con el mayor nivel de agregacién en el Presupuesto de Egresos;

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA INTEGRACION DEL
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Reglas de operacion: las disposiciones a las cuales se sujetan determinados programas y
fondos federales con el objeto de otorgar transparencia y asegurar la aplicacién eficiente,
eficaz, oportuna y equitativa de los recursos publicos asignados a los mismos;

Sistema de Evaluacion de Desempefio SED: Es un componente clave del PbR y se encuentra
fundamentado en la Fraccién 51, del Articulo 2 de la Ley Federal de Presupuesto. Permite
la valoracion objetiva del desempefio de los programas y las politicas publicas a través de la
verificacion del cumplimiento de metas y objetivos, con base en indicadores estratégicos y
de gestion para:

1. Conocer los resultados del ejercicio de los recursos y el impacto social de los
programas.

2. ldentificar la eficacia, eficiencia, economia calidad del gasto.

3. Mejorar la calidad del gasto mediante una mayor productividad y eficiencia de los
procesos gubernamentales.

Sistema: el sistema de contabilidad gubernamental que cada ente publico utiliza como
instrumento de la administracion financiera gubernamental.

Subejercicio de gasto: las disponibilidades presupuestarias que resultan, con base en el
calendario de presupuesto, sin cumplir las metas contenidas en los programas o sin contar
con el compromiso formal de su ejecucion;

Techo de Financiamiento Neto: el limite de Financiamiento Neto anual que podra contratar
un Ente Publico, con Fuente de pago de Ingresos de libre disposicién. Dicha Fuente de pago
podra estar afectada a un vehiculo especifico de pago, o provenir directamente del
Presupuesto de Egresos;

Transferencias federales etiquetadas: los recursos que reciben de la Federacién las
Entidades Federativas y los Municipios, que estan destinados a un fin especifico, entre los
cuales se encuentran las aportaciones federales a que se refiere el Capitulo V de la Ley de
Coordinacion Fiscal, la cuota social y la aportacidn solidaria federal previstas en el Titulo
Tercero Bis de la Ley General de Salud, los subsidios, convenios de reasignacion y demas
recursos con destino especifico que se otorguen en términos de la Ley Federal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y el Presupuesto de Egresos de la Federacion.

Unidad: Término en singular que hace referencia a una Unidad Médica o Administrativa de
Salud de Tlaxcala.

Unidades: Término en plural que hace referencia las Unidades Médicas o Administrativas
de Salud de Tlaxcala.
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