ARTICULO 39. EI Departamento de Recursos Materiales, tendra ademas de las
facultades y obligaciones sefaladas en el articulo 20, las siguientes:

VI.

VII.

VIII.

Llevar a cabo la ejecucion de los procesos de contratacion de adquisiciones,
arrendamientos y servicios con la finalidad de que se cumpla con los requisitos y
normas definidas por la legislacion federal y estatal, asi como vigilar el
cumplimiento de la normatividad en la materia;

Integrar y elaborar el programa anual de adquisiciones, a partir de la programacién
del presupuesto de egresos proporcionado por el Departamento de Planeacién y
Finanzas con apego a la normatividad aplicable, asi como vigilar y coordinar la
correcta y oportuna ejecucion de dicho programa;

Coadyuvar en coordinacion con las unidades administrativas y médicas la gestion
de los recursos financieros ante las instancias correspondientes para dar
cumplimiento al programa anual de adquisiciones;

Integrar la informacién y documentacion que permita la presentacion y justificacion
de los asuntos considerados para las adquisiciones, licitaciones, arrendamientos y
servicios ante el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Gobierno del Estado;

Coordinar y dar seguimiento a la formulacion de los convenios y contratos a través
del Departamento de Asuntos Juridicos, con la finalidad de cumplir los criterios
normativos para la adquisicion de los bienes y servicios para el adecuado
funcionamiento del Organismo;

Aplicar y dar seguimiento en coordinacion con el Departamento de Asuntos
Juridicos a las penas convencionales por incumplimientos de los contratos y
pedidos celebrados entre el Organismo y los proveedores de bienes, en apego ala
normatividad aplicable;

Verificar y dar seguimiento al cumplimiento de los términos establecidos en
contratos y pedidos celebrados con proveedores de bienes muebles y prestadores
de servicios;

Integrar y actualizar el padrdn de proveedores, de acuerdo a las politicas y normas
establecidas en la materia;

Administrar los sistemas de abastecimiento y control patrimonial, asi como
supervisar la operacion de los almacenes de bienes muebles y servicios del
Organismo;



XL

XIl.

X1

XIV.

XV.

Supervisar que los requerimientos de productos, bienes y servicios considerados
en el programa anual de adquisiciones, sean solicitados en apego a la
normatividad en la materia y en su caso, remitir la informacion respectiva para el
tramite de contratacion correspondiente;

Verificar el adecuado suministro en tiempo y forma de los bienes para la operacion
de los programas del Organismo;

Aplicar y dar seguimiento al cumplimiento de las normas para el levantamiento,
control y actualizacion del inventario de los bienes muebles del Organismo, asi
como tener su documentacion legal;

Implementar y vigilar el sistema del levantamiento, control y actualizacion del
inventario de los bienes muebles del Organismo, asi como integrar y verificar su
documentacion legal;

Analizar, validar y tramitar con oportunidad el registro de las facturas de
proveedores que adquiera el Organismo, en el sistema informatico vigente con el
objeto de cumplir con las disposiciones fiscales aplicables y los lineamientos
normativos, asi como la conciliacién de los registros en coordinacién con el
Departamento de Planeacién y Finanzas; y

Las demas que le confieran el superior jerarquico y las disposiciones legales
aplicables.



